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SEPERTI SENARAI EDARAN

Tuan/Puan,

SURAT ARAHAN PENGARAH KERJA RAYA PERAK BIL. 6/2020
FORMAT SURAT DAN MEMO (STANDARD TEMPLATE) JKR NEGERI PERAK

Dengan segala hormatnya saya merujuk perkara di atas.
2. Dimaklumkan bahawa pentadbiran ini telah bersetuju dan meluluskan format
surat dan memo (standard template) Jabatan Kerja Raya Negeri Perak bagi kegunaan
urusan rasmi jabatan. Bersama-sama ini dikemukakan contoh format surat dan memo
untuk rujukan dan tindakan pihak tuan/puan selanjutnya.

3. Arahan ini berkuatkuasa serta merta. Semoga dengan arahan ini, diharap dapat
memberi keseragaman surat dan memo di Jabatan Kerja Raya Negeri Perak.

4. Kerjasama dan perhatian tuan/puan dalam perkara ini amat dihargai.
Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

|

(HAJI ROSLAN ABD GHANI)
Pengarah Kerja Raya
erak Darul Ridzuan

s.k. Timbalan Pengarah Kerja Raya
Perak Darul Ridzuan

cckamal/kpp “SEJAHTERA RAKYAT PERAK DARUL RIDZUAN”
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SENARAI EDARAN

Jurutera Awam Penguasa Kanan

JKR Cawangan Perancangan Aset Bersepadu (CPAB)

Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Ketua Penolong Pengarah
Bahagian Pentadbiran Kewangan
Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Jurutera Awam Penguasa
Bahagian Pengurusan Korporat
Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Jurutera Awam Penguasa
Bahagian Bangunan
Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Arkitek Penguasa
Bahagian Arkitek
Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Jurutera Awam Penguasa
Bahagian Jalan
Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Juruukur Bahan Penguasa
Bahagian Kontrak dan Ukur Bahan
Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Jurutera Awam Kanan
Bahagian Rekabentuk Awam dan Struktur
Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Jurutera Awam Penguasa Kanan
Pasukan Projek Persekutuan (Negeri Perak)
Ibu Pejabat JKR Negeri Perak

Ketua Jurutera Elektrik Negeri

JKR Cawangan Kejuruteraan Elektrik
Lorong Lahat, Kampung Temiang
31650 IPOH.

Ketua Jurutera Mekanikal Negeri

JKR Bahagian Kejuruteraan Mekanikal
Lorong Lahat

30200 IPOH.

Jurutera Awam Kanan

JKR Unit Tentera Laut DiRaja Malaysia (TLDM)

32100 LUMUT.
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Jurutera Elektrik Kanan
JKR Unit Tentera Negeri
Jalan Kuala Kangsar
30010 IPOH.

Jurutera Daerah
JKR Kinta

Jalan Charleton
30100 IPOH.

Jurutera Daerah
JKR Kuala Kangsar
33000 KUALA KANGSAR.

Jurutera Daerah
JKR Hulu Perak
33300 GERIK.

Jurutera Daerah
JKR Larut, Matang dan Selama
34000 TAIPING.

Jurutera Daerah
JKR Kerian
34200 PARIT BUNTAR.

Jurutera Daerah

JKR Perak Tengah
Bandar Baru Seri Iskandar
32600 BOTA.

Jurutera Daerah
JKR Batang Padang
35000 TAPAH.

Jurutera Daerah

JKR Manjung

Bandar Seri Manjung
32040 SERI MANJUNG.

Jurutera Daerah
JKR Hilir Perak
36000 TELUK INTAN.

Jurutera Daerah
JKR Bagan Datuk
36100 BAGAN DATUK.

Jurutera Daerah
JKR Kampar
31900 KAMPAR.

Jurutera Daerah

JKR Muallim

Persiaran Wisma, Kampung Manggis
35800 SLIM RIVER.
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Arial
Size
Pengarah v Tarikh : Februari 2020
Jabatan Kerja Raya Negeri Perak
Jalan Panglima Bukit Gantang Wahab
30000 IPOH. —> Bold & All Caps
Tuan, 7 Bold & All Caps
MESYUARAT PENYELARASAN PEMANDU DAN KENDERAAN JABATAN
Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk perkara di atas.
2. Dimaklumkan bahawa Mesyuarat Penyelarasan Pemandu dan Kenderaan
Jabatan akan diadakan seperti ketetapan berikut :-
TARIKH : 20 FEBRUARI 2020 (KHAMIS) i
MASA - 2.30 PETANG ~Bold & All Caps
TEMPAT : BILIK MESYUARAT PENGARAH
ARAS 5, IBU PEJABAT JKR PERAK
PENGERUSI: PENGARAH KERJA RAYA PERAK -~
< 2.5cm> <« 2.5cm>
3. Sehubungan itu, tuan adalah dijemput hadir ke mesyuarat tersebut. Bersama-

sama ini dikepilkan Agenda Mesyuarat untuk tindakan tuan selanjutnya.
Sekian, terima kasih.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” —> Bold & All Caps

Saya yang menjalankan amanah,

Font : Arial
(MANOGAR DAVID) ———> Bold & All Caps Size : 12
Ketua Penolong Pengarah (Pentadbiran dan Kewangan)
b.p. Pengarah Kerja Raya
Perak Darul Ridzuan.
s.k  Pengarah Kerja Raya - Tuan dimohon mempengerusikan
Perak Darul Ridzuan mesyuarat tersebut
Timbalan Pengarah Kerja Raya - Tuan dijemput hadir
Font: Arial  Perak Darul Ridzuan Font : Arial
Size: 8 Size : 12
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penderaf surat/penyemak “SEJAHTERA RAKYAT PERAK DARUL RIDZUAN”
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JABATAN KERJA RAYA PERAK

JKR BAHAGIAN PENTADBIRAN & KEWANGAN TEL. @ 05-2454041
e JALAN PENGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB  FAKS : 052552636
30000 IPOH, PERAK DARUL RIDZUAN 05-2450402(KEW)
MEMO \
Ruj. Tuan
Ruj. Kami | Bil.( 38 )dim.PKR.PK.2/19 JLD.4 | Tarikh : Februari 2020
KETUA PENOLONG PENGARAH
DARIPADA | peNTADBIRAN DAN KEWANGAN) .
KEPADA SEPERTI SENARAI EDARAN _,fLH
Caps
SALINAN 1. PENGARAH KERJA RAYA NEGERI PERAK
KEPADA 2. TIMBALAN PENGARAH KERJA RAYA NEGERI PERAK
PERLAKSANAAN KERJA-KERJA MENAIKTARAF SISTEM
PERKARA | KAWALAN AKSES PINTU DAN WAKTU KEHADIRAN (eHADIR)
DI BANGUNAN IBU PEJABAT JKR NEGER! PERAK )
Tuan/Puan,
+2.5cm» €+2.5cm»

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk perkara di atas.

2. Dimaklumkan bahawa kerja-kerja menaiktaraf sistem kawalan akses pintu dan
waktu kehadiran (eHADIR) di bangunan Ibu Pejabat JKR Negeri Perak sedang
dijalankan oleh syarikat Techmedia Computers System (PG0044505-M) untuk tempoh
tujuh (7) minggu mulai 17 September 2019.

3. Sehubungan itu, kerjasama tuan/puan adalah dimohon untuk memberi
kebenaran kepada kakitangan syarikat bekenaan untuk perlaksanaan kerja-kerja
menaiktaraf sistem tersebut di bahagian masing-masing pada setiap hari bekerja
termasuk Sabtu, Ahad dan cuti umum.

4, Sebarang pertanyaan/keterangan lanjut, sila hubungi Encik Mohd Nor |swandi
bin Ariffin, Penolong Pegawai Tadbir (Unit Khidmat Pengurusan) Bahagian
Pentadbiran dan Kewangan |bu Pejabat JKR Negeri Perak ditalian 05-2454041
sambungan 4135.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” — Bold & All Caps

Saya yang menjalankan amanah, Font : Arial
Size : 12
Font : Arial
Size : 8
(MANOGAR DAVID) —» Bold & All Caps
Font : Arial
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